alberswil ,

Vaiirlich herzlich

Alberswil — klein, personlich und vielseitig

Alberswil ist eine idyllische Wohngemeinde in landlicher Umgebung mit rund 740 Einwohnen-
den und guten OV-Anbindungen. Unsere eigenstindige Gemeindeverwaltung bietet ein ab-
wechslungsreiches Arbeitsumfeld, kurze Wege und viel persdnlichen Kontakt.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine engagierte
und zuverlassige Personlichkeit als

Verwaltungsangestellte/r 40 - 60%

lhre Aufgaben

- Mitarbeit und Stellvertretung in verschiedenen Bereichen der Gemeindeverwaltung

- Unterstutzung des Geschaftsfiihrers und Gemeindeschreibers bei vielfdltigen administra-
tiven Aufgaben

- Betreuung des Schalter- und Telefondienstes

- Kontakt mit Einwohnerinnen und Einwohnern sowie verschiedenen Anspruchsgruppen

lhr Profil

- Kaufmannische Grundausbildung, idealerweise mit Erfahrung auf einer Gemeindeverwal-
tung

Rasche Auffassungsgabe sowie selbstandige, sorgfiltige und exakte Arbeitsweise

- Freude am Kontakt mit Menschen und ausgepragte Kommunikationsfahigkeit

Sehr gute IT-Anwenderkenntnisse

- Engagierte, positive und dienstleistungsorientierte Persénlichkeit mit hohem Verantwor-

tungsbewusstsein

Vernetztes und analytisches Denken

Flexibilitat und Freude daran, in einem kleinen Team vielseitige Aufgaben zu Glbernehmen

Wir bieten

- Zeitgemadsse Anstellungsbedingungen nach kantonalen Richtlinien

- Ein kleines, motiviertes und kollegiales Team

- Eine vielseitige und verantwortungsvolle Tatigkeit mit Gestaltungsspielraum
- Personlichen Kontakt zur Bevolkerung und abwechslungsreiche Aufgaben

- Einen modernen Arbeitsplatz in einer sympathischen Landgemeinde

Sind Sie interessiert, Alberswil mit lhrem Engagement zu unterstiitzen?

Dann freuen wir uns, Sie kennenzulernen! Fir nahere Auskiinfte steht Ihnen Conrad Bisseg-
ger, Geschaftsfiihrer & Gemeindeschreiber, gerne unter 041 980 17 54 zur Verfligung.

Ihre vollstandige Bewerbung senden Sie bitte per E-Mail an conrad.bissegger@alberswil.ch.
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!



