alberswil ’

Vaiirlich herzlich

Wir sind eine idyllische Wohngemeinde in landlicher Umgebung mit guten OV-Anschliis-
sen. Wir zahlen 740 Einwohnende und verfligen (ber eine eigenstiandige Gemeindever-

waltung. Per sofort oder nach Vereinbarung suchen wir ein/e

Verwaltungsangestellte/r 40 - 80%

lhre Aufgaben

Finanzbuchhaltung: Fachliche Unter-
stiitzung oder je nach Qualifikation die
Ubernahme Leitung Finanzen
Mitarbeit und Stellvertretung in ver-
schiedenen Bereichen der Gemeinde-
verwaltung

Lohnbuchhaltung

Sozialamt: Kontrolle der Leistungsab-
rechnungen und Kontakt zum Sozial-
amt Schotz

Unterstiitzung Geschaftsfiihrer
Schalter- und Telefondienst

lhr Profil

kaufmannische Grundausbildung
oder vergleichbare Ausbildung

Schnelle Auffassungsgabe sowie selb-
standige und exakte Arbeitsweise
Kommunikationsstarke und Freude
am Umgang mit Menschen

Sehr gute IT-Anwenderkenntnisse
Engagierte, positive Personlichkeit
mit hohem Verantwortungsbewusst-
sein

Vernetztes und analytisches Denkver-
mogen

Wir bieten

Zeitgemasse Arbeitsbedingungen nach
kantonalen Richtlinien

Anstellung in einem kleinen motivier-
ten Team

Vielseitige und verantwortungsvolle
Tatigkeit

Flhlen Sie sich angesprochen? Fiir ndhere Auskiinfte steht Ihnen Conrad Bissegger, Geschaftsfihrer &
Gemeindeschreiber unter 041 980 17 54 gerne zur Verfligung. Wir freuen uns auf Ihre vollstéandige Be-
werbung bis 31. Juli 2026 per E-Mail an conrad.bissegger@alberswil.ch.



