alberswil ’

Vaiirlich her 2lich

Alberswil — natiirlich herzlich ,In ei-
ner kleinen Gemeinde zu arbeiten, be-
deutet, dass jeder Beitrag zahlt und
das Miteinander starker als der Ein-
zelne ist.”

Gemeindeprdsidentin Corinne Albisser

Wir sind eine idyllische Wohngemeinde in ldndlicher Umgebung mit guten OV-Anschliis-
sen. Wir zdhlen 720 Einwohnende und verfligen Gber eine eigenstandige Gemeindekanzlei
mit integriertem Finanz-, Steuer- und Bauamt. Per 01. August 2025 suchen wir ein/e

Gemeindeschreiber/in und Geschiftsfiihrer/in 60% bis 80%

lhre Aufgaben

- Geschaftsfiihrung der Gemeinde

- Rechtsberatung und Unterstitzung
des Gemeinderats

- Verarbeitung und Umsetzung der Ge-
meinderatsentscheide

- Organisation und Vorbereitung von
Gemeindeversammlungen

- Rechtliche Begleitung der Einblirge-
rungskommission

- Leitung des Teilungsamtes

- Leitung der Gemeindekanzlei

- Leitung des Bauamts in Zusammenar-
beit mit einem Ingenieurbiro

- Leitung Personal- und Lohnwesen

Optionale Aufgaben

- Stellvertretende Leitung des Steuer-
amtes und des Finanzamtes

- Organisation und Mitwirkung im Ur-
nenbiro

lhr Profil

Fahigkeitszeugnis Gemeindeschrei-
ber/in

Fachausweis Luzernische Steuerfach-
leute

Mehrjahrige Verwaltungspraxis
Flhrungserfahrung/ -kompetenz
Ganzheitliches betriebswirtschaftli-
ches Denken

Hohe Schreibkompetenz

Loyalitdt und Diskretion

Personliches Engagement und Belast-
barkeit

Gewinnbringender Umgang mit Kun-
den

Zuverlassigkeit und Motivationsver-
mogen

Wir bieten

Zeitgemasse Arbeitsbedingungen nach
kantonalen Richtlinien

Anstellung in einem kleinen motivier-
ten Team

Vielseitige und verantwortungsvolle
Tatigkeit

Flr Fragen und weitere Auskiinfte steht Ihnen gerne Gemeindeprasidentin Corinne Albisser unter
079/690 53 47 zur Verfiigung. Wir freuen uns auf lhre vollstandige Bewerbung bis 01.03.2025 per E-Mail
an corinne.albisser@alberswil.ch oder per Post an Gemeinderat Alberswil, Dorf 4, 6248 Alberswil.
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